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Microsoft 365- Teams am PC

Microsoft Teams kann einerseits Gber einen Webbrowser (z.B. Mozilla Firefox, Google Chrome) als
auch andererseits Uber eine zuvor am Computer installierte App verwendet werden. Der Zugriff
Uber die App ist wesentlich komfortabler und daher empfehlen wir diesen.

—

/1 Einstieg am PC \

a steigen Sie Uber einen Internetbrowser (Google, Edge, Firefox) auf die Seite www.office.com ein

besser, Datenschutzerklarung Alle akzeptieren Cookies verwalten

a Klicken Sie auf Anmelden

8% Microsoft | Office  produkte

Sie bekommen die Z2u-
gangsdaten  fir Ihr QR TtTRyc s
Benutzerkonto von den
Teams-Verantwortlichen
und kénnen sich dann wie
folgt einloggen:

0 unter Anmeldeadresse Benutzernamen (Bsp. Max.Mustermann@fbs.ksn.at) eingeben

a Anmelden klicken
a unter Kennwort das temporare Passwort eingeben
a Anmelden klicken

Das temporare Kennwort nochmals eingeben und ein eigenes Kennwort mit mindestens 1 GroBbuch-
staben, Kleinbuchstaben und 1 Zahl anlegen (insgesamt mindestens 8)

0 Neues Passwort wiederholen
0 Weiter klicken

a WICHTIG: Nun private Telefonnummer hinterlegen = Lindercode fiir Osterreich anklicken
=» private Telefonnummer mit ,0" eingeben (Bsp. 067695213654) = Verifizierungscode via SMS an-
fordern und Code eingeben = dasselbe kann auch mit einer privaten Emailadresse erfolgen

\ 0 Weiter klicken

Ny J

- _—

© Iris Hatberger BEd MSc 3 ©Sabine Edlinger BEd BEd
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Es 6ffnet sich folgende Oberflache:

Office 365

Al
®
o 1.
2.

/O Suchen

Guten Tag SP Office installieren

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken T Hochladen und &ffnen...

Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente

Mit anderen teilen und zusammenarbeiten, Als ersten Schritt erstellen Sie ein neues
Dokument, oder ziehen Sie eins hierhin, um es hochzuladen und zu Gffnen.

T Hochladen und &ffnen... “

OneDrive SharePaint
Zuletzt verwendete Ordner Haufig verwendete Websites

Documents

P Tests OneDrive for Business » .. » sptest,_fbs.

28. Apr.

Keine héufig besuchten SharePoint-
Websites

4\
K

E
N

Word-Online: Mittels dieses Icons kann Word kostenlos online genutzt werden. Die Daten wer-\\
den automatisch gespeichert und sind im OneDrive-Ordner wiederzufinden.

Excel-Online: Mittels dieses Icons kann Excel kostenlos online genutzt werden. Die Daten wer-
den automatisch gespeichert und sind im OneDrive-Ordner wiederzufinden.

@ PowerPoint-Online: Mittels dieses Icons kann PowerPoint kostenlos online genutzt werden. Die
Daten werden ebenso automatisch gespeichert (siehe OneDrive-Ordner).

B 4. Outlook: Mittels dieses Icons kann der Schul-Emailaccount gedffnet und alle Mails abgerufen
werden.

@ 5. OneDrive: Mittels dieses Icons kann auf den Gratis-Onlinespeicher zugegriffen werden. Alle Da-
teien, die mit den Programmen von Punkt 1-3 erstellt wurden, werden hier gespeichert. Dateien
und Ordner vom eigenen PC kdénnen durch Driicken des Buttons Hochladen hochgeladen wer-
den. Es bietet sich an von Beginn an Struktur zu schaffen und fiir jedes Fach einen Ordner an-
zulegen.

gy 6. OneNote

& 7. SharePoint

W 38 Teams: Mittels dieses Icons gelangt man zum Programm Teams, in welchem Ihre eigenen
Teams und Gruppen zu finden sind. Es handelt sich um ein Programm fiir Einzelchats, Grup-
penchats, Onlinevortrage, Aufgaben, uvm.

\ 9. Sway )
o 4

© Iris Hatberger BEd MSc 4 ©Sabine Edlinger BEd BEd
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3. Teams - erste Schritte
Die App (wenn mdglich) auf den PC herunterladen oder mit der Web-App arbeiten.

Microsoft Teams

af= - = —
- ® e
-
s Y -
\ ;: 1 \

Laden Sie die Teams-Desktop-App
herunter, um besser verbunden zu

Stattdessen die Web-App verwenden

4. Der Chat-Icon

Das Chatfenster kann von Thnen verwendet werden, um mit einer oder mehreren Person/en in Kontakt zu
treten. Hier kbnnen Fragen gestellt oder notwendige Bestatigungen hochgeladen werden.

/a Symbol Chat anklicken

0 Symbol neuer Chat anklicken

aAn: Namen von LehrerInnen
oder SchiilerInnen eingeben

.a neue Nachricht in Eingabe-
zeile eingeben

0 Unterlagen (Krankmeldung, Be-
statigung) hochladen = Klammer
anklicken =» vom Computer hochla-
den

Nachricht mit Pfeilsymbol
! = [ .
— abschicken

o /

5. Teams - das Programm

Mit einem Klick in der vertikalen
Mendileiste links auf Teams gelan-

gen Sie zur Ubersicht aller Teams, Teams
in die Sie von Lehrpersonen hinzu-
gefligt worden sind.

Ihre Teams

Mit einem Klick auf die Bezeich-
nung des jeweiligen Teams kon-
nen Sie das Team aufrufen und
Inhalte ansehen.

Ausgeblendete Teams

© Iris Hatberger BEd MSc 5 ©Sabine Edlinger BEd BEd
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5.1 Kanale im jeweiligen Team

Kanale sind Bereiche innerhalb von Gegenstdanden und geben Struktur. In jedem Team gibt es den Kanal
Allgemein. Die weiteren Kanale sind in der linken Spalte unterhalb des Teamnamens sichtbar.

€ Alle Teams 'rj--‘ Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten

3Spara@

gl

2019 20 3Spara 2 . o |
\ L 4 L)

Allgemein

KF 0_Distance Learning Grundlagen
) Kursmaterialien hochladen Hilfe und Schulungen suchen
KF 1_Wiederholung

5.2 Beitrage

In jedem Kanal gibt es einen Reiter Beitrdage, in dem Lehrpersonen Nachrichten an alle, die dem Kanal zu-
gewiesen sind, versenden. Dort wird auch bekanntgegeben, wenn die Lehrperson eine Datei, einen Termin
oder eine Aufgabe fiir Sie hinzugefiigt hat.

C Alle Teams #=* Allgem teien Kursnotizbuch Aufgaben Noten +
35:}«araQ
o P8
7—|
2019 20 3Spara_ _ . s
4 =)
Allgemein
KF 0_Distance Learning Grundlagen
Kursmaterialien hochladen Hilfe und Schulungen suchen

[Tl T T O R TR (.

5.3 Dateien
In jedem Kanal gibt es einen Reiter Dateien, in dem Materialien zu finden sind, die von den Lehrpersonen
hochgeladen wurden. Das kénnen beispielsweise Arbeitsblatter, Audiodateien oder Videodateien sein.

 Alle Teams JT? Allgemein Beitrrsnotizbuch Aufgaben Noten -

35;.3;3@ + Neu ~ T Hochladen 3 Synchronisieren %@ Link kopieren <+ Herunterladen

AWl

General

2019_20_3Spara
MName Madified | ~ Modified By ~

Allgemein = Kursmaterialien Edlinger Sabine

© Iris Hatberger BEd MSc 6 ©Sabine Edlinger BEd BEd
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5.4 Aufgaben und Noten

Klicken Sie in der senkrechten Leiste auf Aufgaben, dann kommen Sie zu einer Ubersicht all Threr Kurse.

< Alle Teams el Allgemein Beitrage Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten

35para @

Willkommen bei Aufg

ol

2019_20_3Spara Lo

Allaemein

Wahlen Sie Ihren Kurs, dann sehen Sie Ihre Aufgaben.

Suchen oder Befehl eingeben

Kurs auswéhlen

Kurse suchen Q.

1Bau 2019/20
= 2019_20_1DSb
2019_20_27b

In diesem Bereich kdnnen alle Aufgaben, die zu erledigen sind, hochgeladen werden. Nach dem Erstellen
einer Aufgabe werden alle Teammitglieder per Nachricht im Reiter Beitrage informiert, dass es eine neue
Aufgabe gibt. Mit einem Klick auf Aufgabe anzeigen (View Assignment) kann man die Aufgabe sehen.

{ Alle Teams et Allgemein Beitriige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten +
35para@ a* . . : ) -

= Edlinger Sabine hat Ukalovic Manuela und 9 andere zum Team hinzugefiigt.

i Edlinger Sabine hat Auernig Marcel zum Team hinzugefigt.

Heute
201 9_20_35pa ra_<Z_AWL... *** Edlinger Sabine hat YouTube zum Team hinzugeafiigt.
Edlinger 5abine hat Kanal KF 1_Distance Learning erstellt. Kanal ausblenden
Allgemein Edlinger Sabine hat den Kanalnamen von KF 1_Distance Learning in KF 1_Wiederhelung gesndert.
KF 0_Distance Leaming Grundlagen Edlinger 5abine hat Kanal KFO_Distance Learning Grundlagen erstellt. Kanal ausblenden

KF 1_Wiederholung

W m e

Edlinger 5abine hat den Kanalnamen von KF0_Distance Learning Grundlagen in KF 0_Distance Learning Grundlagen gedndert.

Zuletzt gelesen

Assignments 16:32
Erste Schritte Office 365

Due Apr 26

© Iris Hatberger BEd MSc 7
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Es offnet sich die Aufgabe. Hier finden Sie die Aufgabenstellung und eventuell beigefiigte Dokumente.
Durch einen Klick auf das Dokument kann dieses direkt (in Teams oder Word Online) bearbeitef/werden.

Microsoft Teams Q Suche

< Alle Teams .‘; o Allgemein Beitrage Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten Youtube Teamsam S... ' 1 Gt Besprechung

:lll“‘-w_

2019_20 LG4 Testteam

Punkte
100 Punkte maglich

. Arbeitsaufgabe ¢ £ tafierg

Allgemein Fillig heute um 23:59

Anweisungen

1. Offne das beigefiigte Dokument 6.1 und schreibe die Satze richtig ab - leider sind sie
durcheinandergeraten.

2. Lade ein Foto hier hoch.

3. Héren Sie sich die Radiosendung aus dem Kanal 6_Kaufvertrag an.

4, Offnen Sie das AB 6.12. und beantworten Sie die Fragen entweder im Word-Dokument oder auf
einem Extrazettel,

5. Lade die Antwarten hier hoch.

6. 5chreibe anschlieBend am PC in einem Word-Dokument oder handschriftlich eine 1. Mahnung
(=Erinnerungsschreiben) zu folgendem Fall: Rechnung Nr. 632 vom 02. Juni 2020 tiber € 50,00 ist nocl
offen. —Erinnerung daran, bald zu Uberweisen.

7. Lade dieses hoch.

g 3:40 Uhr zur Benotung ab.

Referenzmaterialie

@ 6.11.Kaufvertrag_Arbeitshlatt, UTToUemyieem=stesy_11_ ™
Meine Arbeit
@7 6,12 Kaufvertrag_Arbeitshlatt_UnregelmaBigkeiten_12_AWLdocx o

|

Durch Klicken auf Arbeit hinzufiigen, kénnen Dokumente vofm eigenen PC hochgeladen werden (max. 5).

Nach Bearbeiten der Aufgabe auf den Button Abgeben driicken und die Aufgabe versenden!

Wahlen Sie in der vertikalen Meniileiste links wieder Teams und suchen Sie anschlieBend Ihren Kurs aus, so
scheint die erstellte Aufgabe auch im Reiter Aufgaben auf. Nachdem die Lehrperson Ihre Abgabe bewertet
hat, ist die Bewertung im Reiter Noten im jeweiligen Team zu finden. Hier sieht man, welche Aufgabe ange-

sehen, abgegeben und zuriickgegeben wurde und die erreichten Punkte.
N \

oot s — \
| i itrage  Dateien  Kursnotizbuch Aufgabeoutube_Teams am$S... 0 O Besprechung v

e —

\'J.?}'

P o Test,
201920 LG4 _Testteam

Allgemein

< Alle Teams

Falligkeitsdatum & Aufgabe Status Punkte

Heute 5. Arbeitsaufgabe S Gesehen /100

Nov. 10 Testaufgabe | @ Nicht abgegeben /5

Okt. 17 Ubung Il < Zuriickgegeben Keine Punkte
Okt. 17 Ubung Il <’ Zurickgegeben Keine Punkte
Okt. 17 Ubung 1 ¢ Zurickgegeben Keine Punkte
Sep. 23 Testaufgabe I < Zuriickgegeben 5/5

Sep. 23 Testaufgabe | <’ Zurickgegeben 5/5

Mai6 Aufgabe 1 /' Abgegeben /30

Mai 5 task 1 <’ Zurlickgegeben 100/100

© Iris Hatberger BEd MSc 8 ©Sabine Edlinger BEd BEd
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6. Der Kalender-Icon

Den Kalender-Icon anklicken. So gelangt man in die angelegte Terminliste. Durch Klicken auf
den Button Teilnehmen kann man direkt an einer Videokonferenz teilnehmen.

Micrﬂscﬂ Teams Q — —

Kalender Gt Jetzt besprechen
[¥] Heute > November 2020 [ Woche v
16 17 18 19 20 21 22
Dienstag ttwoch erstag Freitag Samstag Sonntag

rg Symbol Kalender anklicken R
_ l:l Termin durch Anklicken wahlen
Oriinebesprechung — ’g Symbol anklicken
g auf Teilnehmen klicken
— /u auf Jetzt Teilnehmen klicken
\ S

WICHTIG: Bitte Headset oder Kopfhorer mit Mikrofonfunktion verwenden!!!

In der Videokonferenz kann durch das Klicken auf den
Button der eigene Bildschirm geteilt und beispiels-
weise eine PowerPoint-Prasentation gezeigt werden.

/-

Weitere Symbole:

Kamera aus/an

Mikrofon an/aus

Warten auf weitere Teilnehmer...

Hand heben bei einer Frage

Chattaste - zum schriftlichen Fragen

Chat verlassen/beenden

\

© Iris Hatberger BEd MSc 9 ©Sabine Edlinger BEd BEd
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Microsoft 365- Teams am Handy

Microsoft Teams kann einerseits lber einen Webbrowser (z.B. Mozilla Firefox, Google Chrome) oder Uber

eine zuvor am Handy installierte App verwendet werden.

7. Vorbereitung des Handys

/'... wenn Sie ein mobiles Gerat (Handy, Tablet) verwenden wollen, laden Sie die Teams\\

App wie folgt herunter...

(A >
g laden Sie die App le ” und suchen Sie nach: Microsoft Teams $
a klicken Sie auf die Schaltflache Teams herunterladen, um den Download zu starten

G speichern Sie die Datei auf dem Tablet oder Handy und filhren Sie das Programm
aus (Anmeldung siehe Punkt 8)

... wenn Sie ein Handy verwenden wollen, miissen Sie auch die App Microsoft Outlook wie folgt
herunterladen, um Nachrichten vom Klassenvorstand zu erhalten...

a offnen Sie die App &) > und suchen Sie nach: Microsoft Outlook az

Google

0 klicken Sie auf die Schaltflache Outlook herunterladen, um den Download zu starten

G speichern Sie die Datei auf dem Handy (Anmeldung wie bei Punkt 8)

Microsoft Teams

8. Erstanmelden bzw. Einloggen bei Microsoft
Teams am Handy A=

Nach der Installation ist die App Microsoft Teams im Menl Ihres Gerates ‘m
vorhanden und kann gestartet werden. Es 6ffnet sich eine Oberflache
Erste Schritte mit Ihrem

ZUr Anmeldung. Geschafts-, Schul-, Uni- oder

personlichen Microsoft-Konto

E-Mail, Telefon oder Sk...

[ S/e bekommen die Zugangsdaten fiir Ihr Benutzerkonto von:

g den Teams-Verantwortlichen

Hilfe heim Anmelden erhalten

und kénnen sich dann wie folgt einloggen - siehe Seite 11

=
m- Kostenlos reaistrieren

© Iris Hatberger BEd MSc 10 ©Sabine Edlinger BEd
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(a unter  Anmeldeadresse Benutzemamen eingeben- z.B.:\
Microsoft Teams sptest@fbs.ksn.at

& 4nmelden klicken

a unter Kennwort das tempordre Passwort eingeben

Erste Schritte mit Ihre

a Anmelden klicken

0 Das tempordre Kennwort nochmals eingeben und ein eigenes Kenn-
wort mit mindestens 1 GroBbuchstaben, Kleinbuchstaben und 1 Zahl
anlegen (insgesamt mindestens 8)

il, 0

Hilfe heim Anmelden erhalten

ﬂ Neues Passwort wiederholen

a Weiter klicken

m
m- Kostenlos reaistrieg

a WICHTIG: Nun private Telefonnummer hinterlegen = Lan-
dercode fiir Osterreich anklicken =» private Telefonnummer mit ,,0"
eingeben (Bsp. 067695213654) =» Verifizierungscode via SMS an-
fordern und Code eingeben = dasselbe kann auch mit einer priva-
ten Emailadresse erfolgen

0 Weiter klicken

Kenpiwort eingeben \

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

9. Der Aktivitats-Icon

& Das Aktivitatsfenster zeigt alle Akti-
12 3 4 5 6 7 8 9 0 Vltatenan
qwer r tz
ajsjdjflg|h}] 6]& So finden Sie hier Einladungen zu
© yxcvbnam & Unterhaltungen (Videokonfer-

peutich - enzen), Informationen darlber,
dass neue Aufgaben hinzugefiigt
oder beurteilt wurden oder andere
Informationen (verpasster Anruf,
Erstellung einer neuen Gruppe, in
der Sie Mitglied sind,...).

© Iris Hatberger BEd MSc 11

Chat mit Aufgaben
Aufgabe zuriickgegeben | Aufgabe 4

& Aufgaben hat eine 1518
Nachricht gesendet

Chat mit Aufgaben

Aufgabe zuriickgegeben | Testaufgab...

& Aufgaben hat eine 1518
Nachricht gesendet

Chat mit Aufgaben

Aufgabe zuriickgegeben | Testaufgab...

& Aufgaben hat eine 1518
Nachricht gesendet

Chat mit Aufgaben

Aufgabe zuriickgegeben | 2. Aufgabe...

& Aufgaben hat eine 09:49
Nachricht gesendet

Chat mit Aufgaben

Aufgabe zuriickgegeben | 5. Arbeitsa...

0" Edlinger hat Sie zu Gestern
2019_20_LG4_Testteam ...

Nehmen Sie an der Unterhaltung teil.

&3 &

Teams Aufgaben Kalender

©Sabine Edlinger BEd
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10. Der Chat-Icon am Handy

Das Chatfenster kann von Thnen verwendet werden, um mit einer oder mehreren Person/en in Kontakt zu
treten. Hier kdnnen Fragen gestellt oder notwendige Bestatigungen (Krankmeldung) hochgeladen werden.

Hatberger Iris

Kéarntner Fachberufsschulen
rntner Fachberu

Edlinger Sabine Hatberger Iris

Danke fiir die Zusendung

Hatberger Iris

Geben Sie eine Nachricht Geben Sie eine Nachricht

i @) 0 © ein ® 0

Hartweger Bamberger ' ®

67)1819]0 Prioritat Standort
o p U .

Stream

@ 5]

Teams Aufgaben Kalender

Deutsch

g’ Symbol Chat anklicken | () Nameeingeben '\ () Unterlagen (Krankmel-
. . 0 dung, Bestatigung) hochla-
Symbol neuer Chat anklicken g Nachricht schreiben den = Klammer ankli-

cken =» vom Handy

\ hochladen
aJ

-

11. Der Teams-Icon

Nachricht mit Pfeilsym-
bol abschicken

Teams

2020_21_TEST_GAPE_FB...

Allgemein

Mit einem Klick auf Teams gelangen Sie 1_Klasser_Wh

zur Ubersicht aller Teams\in die Sie
von Lehrpersonen hinzugefiigt worden
sind.

2_Faserzement

Geben Sie eine Nachricht &

" 2020_21_3Hb_3_VKP_KL...

0 Screenshot_20201114-... X >

Allgemein

1_Wiederholung_1_Klasse

Mit einem Klick auf die Bezeichnung
jeweiligen Teams kdnnen Sie d
Team aufrufen und Inhalte ansehen.

3_Kindernahrmittel
2020_21_N_Test_GUSI_F...
Allgemein

Fett geschriebene Titel geben Aus- | 2020_21_20schu AWLM...

kunft darliber, dass diesem Team et-
was hinzugefligt (Aufgabe, Datei,...)
wurde.

iederholung 1_Klasse

\_

© Iris Hatberger BEd MSc 12 ©Sabine Edlinger BEd
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11.1 Kanale im jeweiligen Team

Kandle sind Bereiche innerhalb von Gegenstéanden und geben diesen eine
Struktur. In jedem Team gibt es standardmaBig einen Kanal Allgemein. Die
weiteren Kanale finden Sie unterhalb des Teamnamens und des Ka-
nals Allgemein.

Teams

= 2020_21_TEST_GAPE_FB...

1_Klasser_Wh

2_Faserzement

Klicken Sie auf den Kanal Allgemein des gewlinschten Teams damit er
sich 6ffnet

Allgemein
1_Wiederholung_1_Klasse
3_Kindernahrmittel /
2020_21_N_Test_GUSI_F..

Allgemein

= 2020_21_20schu_AWL_M... : 11.2 Beitrége-Reiter im
Allgemein jeweiligen Team

1_Wiederholung 1_Klasse

<« Ilgemeln

S LG4 _Testteam

2_Rechnungswesen

In jedem Kanal gibt es einen Reiter

= 2020_21_2DSa_1_AWL_E... I . . o = .
’ Beitrdage, in dem Lehrerinnen und Stoff fiir den néchsten Test
B & H ) ) .
it Chat H’(llms Aufgaben Kalender ) Lehrer mchnd]ten an a"e, d|e dem

bitte vormerken

Kanal zugewiesen sind, versenden. * Lohnverrechnung

* Gesellschaftsformen

<« Antworten

Dort wird auch bekanntgegeben,

wenn die Lehrperson einen Termin, ) Edlinger Sabine
eine Aufgabe oder evtl. eine Datei | flr Halloallis kla?

Sie hirlzugefijgt hat.

Edlinger Sabine 09:48
der die Info zu
mentenrechte

Konsumentrechte_2012[1].... .

| Zuletzt gelesen

<« Alligemein
2019_2peP8%_Testteam e Assignments
© 09:46
DATEIEN

5. Arbeitsgufgabe — Zuletzt gelesen

@ Edlinger Sabine
% 37

Bespi

Kursmaterialien
Geandert von Edlinger Sabine

Féllig 16. N§v
9 \ 4

Aufgabe anzeigen

<~ Antworten

Konsumentrechte_2012[1].pdf

1,42 MB -, gedndert von Edlinger Sabi.. hung wurde geplant

B3 onlinebesprechung

k <’ Antworten /

11.3 Dateien-Reiter im jeweiligen Team

In jedem Kanal gibt es einen Reiter Dateien, in dem Materialien zu finden
sind, die von den Lehrerinnen und Lehrern hochgeladen wurden. Das kon-
nen beispielsweise Arbeitsblatter, Audiodateien oder Videodateien sein. Die-
se sind zum Erarbeiten der Aufgaben gedacht (nicht direkt ausfiillen!).

© Iris Hatberger BEd MSc 13 ©Sabine Edlinger BEd
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< Allgemein
2019_20_LG4_Testteam

11.4 ,Mehr"-Reiter im jeweiligen Team

BEITRAGE DATEIEN

Class Notebook

Klicken Sie in der waagrechen Reiterleiste auf Mehr, dann 6ffnen sich wei-
tere Reiter des Kanals. In jedem Kanal befinden sich die Icons Noten und
Aufgaben. Durch Klicken auf die jeweiligen Icons, 6ffnet sich die- utube. Tea
ser Reiter. Smartnhone

Noten

Aufgaben

12, Aufgaben - 2 Moglichkeiten

Moglichkeit 1: Klicken Sie auf Aufgaben, dann kommen Sie zu
einer Ubersicht all Ihrer Kurse.

Wahlen Sie Ihren Kurs, dann sehen Sie Ihre Aufgaben.

= Aufgaben
Zugewiesen I;ilgemein
1] - - 2019_20_LG4_Testteam
. _20_LG4_
ODER Moglichkeit 2: rein

Fallig am 2. Oktobg 2020 19:00 Nach dem Erstellen einer Aufgabe werden

B 2019.20.16f Testteam 100 Punkte die Kursmitglieder generell per Nachricht im
E-ANIGAERSININg G S lnisistn Reiter Beitrdge informiert, dass sie eine

Fallig morgen um 22:59

i neue Aufgabenstellung erhalten haben.

Mit einem Klick auf Aufgabe anzeigen (oder
View Assignment) in dieser Nachricht
Assignments

kdnnen Sie sich die Aufgabenstellung anse- o 09:46
hen. Nrbeitsaufgabe

Zuletzt gelesen

P
Q & W/ @\ &
it Chat Teams‘\/\uanhmp‘Ka\ender V)

/ Antworten

7% 20,104 Testteam / AlgenmS Es offnet sich ein Fenster, in welchem die zugewiesenen Aufgaben auf-
AU scheinen. In diesem Bereich kénnen dann alle Aufgaben, die zu erledigen
100 Punkte sind, bearbeitet und anschlieBend hochgeladen werden.

5. Arbeitsaufgabe < 60 14 Kaufvertraa

Fallig morgen um 23:59

© Iris Hatberger BEd MSc 14 ©Sabine Edlinger BEd
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2019_20_LGA4_Testteam )pccne
2019_20_LG4_Testteam / Allge...

é

Es 6ffnet sich die Aufgabe. Hier finden Sie die Aufgabenstellung und even-
tuell verschiedene, beigefiigte Dokumente, Durch einen Klick auf das Doku-
ment kann dieses direkt (in Word Online) bearbeitet werden.

5. Arbe

60 .

orgen um 23:59

itsaufgabe

Fall

Anweisungen

2019_20_L64_Testtedm ,qccne ‘
2019_20_LGA4_Testteam / Allgé® >
- Unne ads velgerugle vokument o. e

schreibe die Satze richtig ab - leider sind

sie durcheinandergeraten.

Lade ein Foto hier hoch.

. Horen Sie sich die Radiosendung aus dem

Kanal 6_Kaufvertrag an.

Offnen Sie das AB 6.12. und beantworten

Sie die Fragen entweder im Word-

Dokument oder auf einem Extrazettel.

Lade die Antworten hier hoch.

Schreibe anschlieBend am PC in einem

Word-Dokument oder handschriftlich eine

1. Mahnung (=Erinnerungsschreiben) zu

folgendem Fall: Rechnung Nr. 632 vom 02.

Juni 2020 tiber € 50,00 ist noch offen. -
Erinnerung daran, bald zu Gberweisen.

. Lade dieses hoch.

1. Offne das beigefiigte Dokument 6.11 und
schreibe die Satze richtig ab - leider sind
sie durcheinandergeraten.

2. Lade ein Foto hier hoch.

3. Horen Sie sich die Radiosendung aus dem
Kanal 6_Kaufvertrag an.

4. Offnen Sie das AB 6.12. und beantworten
Sie die Fragen entweder im Word-
Dokument oder auf einem Extrazettel.

5. Lade die Antworten hier hoch.

6. Schreibe anschlieBend am PC in einem
Word-Dokument oder handschriftlich eine
1. Mahnung (=Erinnerungsschreiben) zu
folgendem Fall: Rechnung Nr. 632 vom 02.
Juni 2020 tiber € 50,00 ist noch offen. -
Erinnerung daran, bald zu Gberweisen.

. Lade dieses hoch.

wN

>

o v

Durch Klicken auf
Arbeit hinzufii-
gen, kénnen Do-
kumente vom eige-
nen Handy (Bilder
usw.) hochgeladen
werden (max. 5).

40 Uhr zur Benotung 3

enzmaterialien

Gib bis 13:40 Uhr zur Benotung ab.

@ 6.11.Kaufvertrag_Arbeitsblatt_Unregel...

Referenzmaterialien

feine Arbeit

@) 6.11.Kaufvertrag_Arbeitsblatt_Unregel...

feine Arbeit

6.12.Kaufvertrag_Arbeitsblatt_Unregel...

Nach Bearbeiten der Aufgabe auf den Button
Abgeben driicken und die Aufgabe senden!

Punkte
100 Punkte maoglich

13. Noten

Nachdem die Lehrperson Ihre Abgabe be-

& Assignments ¢ SPTest

Lnuyaue anceyer | wertet hat, erhalten Sie einerseits unter 2013.20.1G4_Testteam / Aligemein

Test, SP

Assignment eine Nachricht.

Aufgabe zuriickgegeben
Ubung Il
2019_20_LG4_Testteam

Allgemein
2019_20_LG4_Testteam

| Aufgabe anzeigen
Falligkeitsdatum » Punkte

4. November 13:53 BEITRAGE DATEIEN

5. Arbeitsaufgabe

ﬂ Class Notebook

Aufgabe zuriickgegeben
pdf test
2019_20_Testteam

Fallig am Morgen

Noten >

Aufgaben

2. Aufgabenstellung
Fallig am Morgen

‘ Aufgabe anzeigen ]

Youtube_ Teams am

Heute 0919

Aufgabe zuriickflegeben
5. Arbeitsaufgabg

AuBerdem ist die Bewertung im Reiter

2019_20_LQA_Testteam ig am Nov. 10
: Noten im jeweiligen Team zu finden.
Aufgabe anzeigen | Keine Punkte
Hier sieht man, welche Aufgabe anges Fallig am Okt 17
Unterhaltung mit diesem Bot wird nicht hen, abgegeben Odel‘ Zurﬁckgege- Ubung I Keine Punkte
unterstitzt . . - . !
ben wurde und die hierflr erreichten am Okt.17

Punkte.
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14. Der Kalender-Icon am Handy

Der Kalender-Icon kann durch Anklicken dieses in die angelegten Terminliste fihren. Durch Kli-
cken auf den Button Teilnehmen kann man direkt an einer Videokonferenz teilen.

(= Onlinebesprechung

= Kalender 00:06

bei Anruf auf
a Annehmen
klicken

Besprechung
Edlinger Sabine

Microsoft Teams-Audio

15. Nov. Heute

16. Nov. Morgen

Weitere Symbole:

17. Nov. Dienstag

Kamera aus/an

18. Nov. Mittwoch J'

Mikrofon an/aus

g VKP - 3Hb - Gruppe Teilnehmen |
Kletz

12:50—14:30
SN Lautsprecher

= Chat verlassen

19. Nov. Donnerstag

20. Nov. Freitag
& S s @ [
it Chat Teams Aufgab§in Kalender i
~—

[ U
Ablehnen Annehmen o

cdlinger Sabine %

15. Weitere Informationen und Hilfestellungen

Microsoft Teams am Smartphone verwenden:

) Ersteinstieg auf Microsoft-Teams: https://vimeo.com/398502043

) Teams am Smartphone: https://www.youtube.com/watch?v=xxY2D9W5IVU

() Aufgabe am Handy bearbeiten: https://vimeo.com/401312540

g Aufgaben via Smartphone hochladen: https://www.youtube.com/watch?v=clElvagk41U

Microsoft Teams am PC verwenden:

) Ersteinstieg auf Microsoft-Teams: https://vimeo.com/398502157

1) Profilbild dndern: https://vimeo.com/398504066

0 Nachrichten senden/Einzelchat: https://vimeo.com/398503602

) Nachrichten senden/Gruppenchat: https://vimeo.com/398502255

) videokonferenz: https://vimeo.com/409438509

) Teams aus Schiilersicht: https://www.youtube.com/watch?v=4B0EDunFeZE&t="7s

16. Kontakte fiir den Notfall

Iris Hatberger: ihatberger@fbs.ksn.at oder Sabine Edlinger: sedlinger@fbs.ksn.at
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